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询价采购文件
一、采购项目名称：

二、采购项目情况：

预算金额：

技术参数/服务需求：

数量：

交货期：

价款支付方式：

质保要求：

服务期限等

（上述情况请按项目实际情况增减，预算金额请避免极度接近20万）

三、采购方式：

询价 

四、评分或成交标准
符合采购项目情况的要求且报价最低。

五、联系人及联系方式：

联系人：     

联系方式（邮箱）：

备注：通过询价方式采购，供应商按照询价采购文件要求出具盖章报价单即可。

竞争性磋商/竞争性谈判采购文件
一、采购项目名称：

二、采购项目情况：

预算金额：

技术参数/服务需求：

数量：

交货期：

价款支付方式：

质保要求：

服务期限等

（上述情况请按项目实际情况增减，预算金额请避免极度接近20万）

三、采购方式：

□竞争性磋商        □竞争性谈判      
四、评分或成交标准

□竞争性磋商（下表供参考。货物采购项目的价格分值占总分值的比重(即权值)为30％至60％，服务采购项目的价格分值占总分值的比重(即权值)为10％至30％。其他评分项具体内容和分值可自行调整。评审小组成员独立打分，得分汇总表自行制作。）

综合得分最高确定为成交供应商

	序号
	评分因素
	评审标准
	分值

	1
	价格
（30分）
	价格分采用低价优先法计算，即满足磋商文件要求且最终磋商报价最低的为评标基准价，其价格分为满分；
其他供应商的价格分统一按照下列公式计算（小数点保留两位）：
报价得分=(评标基准价／最终磋商报价)×30。
	30

	2
	技术响应
（44分）
	供应商所投产品的技术参数响应（满足）程度进行评析，必须按照采购需求中的技术参数要求进行逐条响应，完全符合磋商文件基本配置和技术参数要求且提供了技术条款偏离表的得满分44分。
1.带“▲”项的技术指标，每负偏离一项扣2分，扣完为止。
2.非“▲”项的技术指标，每负偏离一项扣1分，扣完为止。
备注：带“▲”项需提供列有技术参数且完整的厂家产品彩页和厂家产品说明书或软件系统截图复印件加盖公章，以佐证所投产品的主要技术参数及功能。所递交响应文件中的技术参数描述须与厂家的产品彩页和厂家官方网站公布的资料相一致。由于厂家的产品彩页和厂家官方网站公布的资料更新滞后造成所投产品技术参数与厂家产品彩页说明和厂家网站资料确有改进或不同的，须在技术偏离表的备注栏中作出特别说明。所递交响应文件中的技术参数描述与厂家的产品彩页和厂家官方网站公布的资料不一致而又没有在技术偏离表备注栏中作出说明的，可被视为虚假响应，并按国家招投标相关规定进行处理。非“▲”项以技术偏离表响应为准。
	44

	3.1
	项目服务方案
（15分）
	根据供应商所提供产品技术方案的合理性、可行性、可拓展性以及与实际需求的贴合程度等方面进行综合评分：
技术方案能充分结合实际、科学合理、可行性及可拓展性强、与实际需求的贴合程度高，得5分；
技术方案结合实际、较为科学合理、可行性及可拓展性较强、与实际需求的贴合程度较高，得3分；
技术方案不太结合实际、科学性、合理性、可行性及可拓展性一般，对项目需求理解不够透彻，得1分；
其他不得分。
	5

	3.2
	
	根据供应商提供的整体项目的设备安装调试、验收、试运行方案等是否科学、合理、符合国家标准等方面进行综合评分：
方案详细、完整、科学合理、可行性高、可实施性强，完全符合国家标准，得5分；
方案较详细、较完整、较科学合理、可行性较高、可实施性较强，基本符合国家标准，得3分；
方案基本完整、略有瑕疵，科学性、合理性、可行性及可实施性一般，得1分；
其他不得分。
	5

	3.3
	
	根据供应商提供的售后服务方案，包括但不限于售后服务内容、故障解决方案、响应速度、响应次数、响应时间、专业技术人员保障、售后技术方案以及备品备件等内容，进行综合评分：
方案具有全面性、科学性、合理性和可操作性，得5分；
方案略有瑕疵，具有的科学性、合理性和可操作性一般，得3分；
方案较片面，具有的科学性、合理性和可操作性较差，得1分；
其他不得分。
	5

	4
	企业业绩（6分）
	供应商自2019年10月1日以来（以合同签订时间为准）具有类似项目业绩，每提供1份合同业绩得2分，最高得6分。（提供完整合同复印件加盖公章，合同须能反映项目名称、主要标的物，签订时间和签章清晰可见，装订在响应文件中，未提供不得分。）
	6

	5
	企业资信（3分）
	供应商具有有效期内的ISO9001质量管理体系认证证书、ISO45001或职业健康安全管理体系认证证书、ISO14001环境管理体系认证证书的，提供 1个得1分，最多得3分。
（证书须可在国家认证认可监督管理委员会官网查询，提供网页版查询记录截图及证书复印件并加盖公章，未提供或提供不全者不得分。）
	3

	6
	售后服务（2分）
	供应商提供的免费质保期在满足磋商文件要求的基础上，每延长一年得1分，最多得2分，其他情况不得分。（提供承诺书原件）
	2


□竞争性谈判

符合要求且报价最低。

五、联系人及联系方式：

联系人：     

联系方式（邮箱）：

通过竞争性磋商（谈判）方式采购，响应文件中需包含详细报价、营业执照、法定代表人授权书等资料，谈判或磋商后再次报价需提供纸质承诺。

自行采购项目报告
采购项目名称：

二、采购项目情况：（参数、数量等......）

详见采购文件。
三、采购方式：

□询价  □竞争性磋商  □竞争性谈判   □ 其他

四、评审日期：202 年  月  日
五、响应供应商名单及报价：

1.xxx有限公司     元

2.xxx有限公司     元

3.xxx有限公司     元

六、确定成交供应商名称及理由（理由根据采购方式自行选择）：

  xxx有限公司

符合要求且报价最低(针对询价和竞争性谈判)

综合得分最高（针对竞争性磋商）。
其他情况说明：

    关于询价（或其他采购方式）供应商来源的说明：专家推荐、从供应商库中抽取、公告、部门会议等方式（按实填写）
八、采购工作小组人员名单（签字）：

自行采购项目报告（适用于单一来源）
一、采购项目名称：

二、采购项目情况：
预算金额：

技术参数/服务需求：

数量：

交货期：

价款支付方式：

质保要求：

服务期限等

三、采购方式：单一来源  
四、单一来源的理由：
五、成交供应商名称及成交价

六、谈判过程记录（需包含初始报价、最终报价等）

七、采购工作小组人员名单（签字）：



